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Finanzbuchhaltung
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Im traditionellen Dienstleistungsbereich der Finanzbuchhaltung bieten wir Ihnen

Alternativen an, die auf die Bedurfnisse in lhnrem Unternehmen zugeschnitten sind.
Die optimal aufbereiteten Zahlen und die dadurch hohe Qualitat der Auswertungen
wird bei Ihrer Bank entsprechendes Vertrauen finden.

Lfd. Dienstleistung Auftrag | Berechnungs- | Tatig-
Nr. grundlage keits-
schlussel
Komplettservice unserer Kanzlei
1 a |Finanzbuchhaltung - Grundleistungen Grundsatzlich
Pauschalgebuhr
gem. § 14
StBGebV
alternativ:
Kontieren der Belege ] Wertgebiihr
Verbuchen registermafiig sortierter, nach L]
Buchungskreisen getrennter Belege unter
Verwendung der Organisationsmittel der
Kanzlei (Pendelordner)
Elektronische Zurverfigungstellung der
Kontoauszlige O
Kontrolle der Verarbeitungsergebnisse H
nach rechtlichen Erfordernissen
Auswertungen:
= Summen- und Saldenliste 0
= Umsatzsteuer-Voranmeldung H
= BWA mit Vorjahresvergleich ]
= OPOS-Listen in Abhangigkeit der L]
Unternehmensgrofe [
[
Kostenpauschale
Nach § 16

StBGebV
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Lfd. Dienstleistung Auftrag | Berechnungs | Tatig-
Nr. -grundlage keits-
schlussel
1b |Finanzbuchhaltung - Zusatzleistungen Grundsatzlich
Pauschalgebuhr
gem. § 14
StBGebV
alternativ:
e Einrichten der Buchhaltung O Zeitgebuhr
e Individuelle Auswertungen wie:
= BWA-Auswertungen in englischer Sprache H Stick
= Betriebsvergleich E
= Zusammenfassende Meldungen
e Controlling-Report ]
e Planrechnung / Businessplan [ Zeitgebihr
e Vorbereiten der Buchungsbelege
= Vorsortierung [ Zeitgeblhr
= formelle Kontrolle [
[
e Kostenrechnung mit . )
= Deckungsbeitragsrechnung E Zeitgebihr
= Kurzfristige Erfolgsplanung ]
= Kostentragerkalkulation ]
e BWA-Analyse-Gesprach oder — [ Zeitgebihr
Beratungen
(Herleitung des Ergebnisses)
e Langzeitarchivierung [ jahrlich

Aufbewahrung fur die elektronische
Betriebsprufung Uber den gesetzlich
vorgeschriebenen Zeitraum
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Lfd. Dienstleistung Auftrag | Berechnungs- | Tatig-
Nr. grundlage keits-
schlussel
1c |Eigenverantwortliche Bearbeitung Grundsatzlich
lhrer Finanzbuchhaltung in unserem Palésecr:agiaum
Hause StBGebV
alternativ:
Finanzbuchhaltung - Grundleistungen
Einweisung in Kontierungsrichtlinie ] Zeitgebihr
Erfassen der durch den Mandanten
vorkontierten Belege ohne Prifung L] Stlck
Auswertungen: (Buchungszeilen)
= Summen- und Saldenliste ] Stiick
= Umsatzsteuer-Voranmeldung ]
= BWA mit Vorjahresvergleich [
= OPOS-Listen in Abhangigkeit der O
Unternehmensgroi3e Nach § 16
Kostenpauschale StBGebV
Bei Bedarf: | . [ Zeitgebihr
Beratung durch Ihren Betreuer in der Kanzlei,
falls wichtige Abweichungen vorliegen
Telefonische Auskinfte [
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1d |Eigenverantwortliche Verarbeitung in
Ihrem Hause
Finanzbuchhaltung - Grundleistungen
e Einrichtung der Buchhaltung vor Ort, [ Zeitgebuhr
inklusive Einweisung
e Periodische Priufungen der laufenden ]
Buchhaltung
e Laufende Uberwachung der Kennzahlen O
durch die Kanzlei, Ubernahme von
Controllingaufgaben
e Bei Bedarf: Ol
Beratung durch Ihren Betreuer in der Kanzlei,
falls wichtige Abweichungen vorliegen
e Telefonische Auskiinfte ]
1e |Abwicklung der Buchhaltung in lhren O Zeitgebuhr
Geschaftsrdumen durch unsere
Mitarbeiter




Lohn- und Gehaltsbuchhaltung
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Im sich permanent &ndernden Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht behalten

wir den Uberblick. Damit Sie sich auf Ihr Kerngeschéft konzentrieren konnen

tbernehmen wir Ihre Lohn- und Gehaltsbuchhaltung. Bei allen Fragen rund ums
Steuer- und Sozialversicherungsrecht stehen lhnen unsere kompetenten
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter zur Verflugung.

Lfd. Dienstleistung Auftrag | Berechnungs- | Tatig-
Nr. grundlage keits-
schlissel
2 a |Lohn-und Gehaltsabrechnung - Grundsatzlich
Grundleistungen Pauschalgebthr
gem. § 14
StBGebV
alternativ:
Wir fuhren die Lohnkonten fur lhre ] Die Berechnung
Arbeitnehmer aufgrund der von lhnen zur erfolgt pro
Verfiigung gestellten Informationen. abgerechnetem
Ihre schriftlichen Anderungsmeldungen reichen Arbeitnehmer
Sie bitte bis 10 Tage vor dem
Auszahlungszeitpunkt ein. Wir gehen davon
aus, dass wenn Meldungen bis zu diesem
Termin nicht vorliegen, die Abrechnung wie im
Vormonat erfolgen soll.
Damit wir eine fristgerechte Abgabe der
erforderlichen monatlichen Meldungen
gewahrleisten kénnen,
gehen wir davon aus:
= Anderungen fir Gehaltsempféanger bis
zum 15. des laufenden Monats vorliegen L]
= Anderungen fiir Lohnempfanger bis zum [

5. des folgenden Monats vorliegen
Fuhren des Lohnkontos

[
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Lfd. Dienstleistung Auftrag | Berechnungs- | Tatig-
Nr. grundlage keits-
schlussel
Fortsetzung Grundleistungen Lohn-
und Gehaltsabrechnung
e Monatliche Auswertungen: Die Berechnung
= Lohn- und Gehaltsabrechnung der o erfolgt pro
) abgerechnetem
Arbeitnehmer Arbeitnehmer
= Uberweisungen per Dateniibermittlung L]
e Lohnsteuerbescheinigung am Jahresende []
bzw. bei Austritt des Arbeitnehmers
e Kostenpauschale Nach § 16
StBGebV
Zusatzleistungen Lohn- und
Gehaltsabrechnung
=Lohnsteueranmeldung per Daten- L] Stiick
Ubermittlung
= Meldung bei den Sozialversicherungstragern []

per Dateniibermittiung
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Lfd.
Nr.

Dienstleistung

Auftrag

Berechnungs-
grundlage

Tatig-
keits-
schlissel

2b)

Lohn- und Gehaltsabrechnung -
Sonderleistungen

¢ Neueinrichtung Lohnbuchhaltung
Aufnahme der Personalstammdaten je AN
Nachberechnung/Wiederholungsab-
rechnungen aufgrund korrigierter
Mandantenmitteilungen

e Bescheinigungen fir:
= Arbeitsbescheinigung Arbeitsamt
= Verdienstbescheinigung Krankenkasse
= Verdienstbescheinigung Wohngeld
= Arbeitsbescheinigung Auslanderamt
= Sonstige Bescheinigungen

e Meldungen fur:
= Berufsgenossenschaften
= Jahresmeldungen nach DEUV (DATEV)
= Jahresmeldungen nach DEUV -manuell-
= Sonstige Meldungen

e Antrage fur:
= Lohnfortzahlung
= Kurzarbeitergeld, Schlechtwettergeld,
Mutterschaftsgeld, Erziehungsgeld,
Arbeitslosenunterstiitzung
= Konkursausfallgeld
= Sonstige Antrage

e Vorbereitung und Teilnahme bei
= Lohnsteuerprifungen
= Krankenkassenprifungen
= Prufungen durch das Arbeitsamt
= Berufsgenossenschaftsprifungen
= Prifungen durch die

Bundesversicherungsanstalten

= ZVK-Prufungen

Iy | I | |

I

I

Pauschalgebuhr
gem. § 14
StBGebV
alternativ:

Stiick

Zeitgebuhr
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Lfd. Dienstleistung Auftrag | Berechnungs-| Tatig-
Nr. grundlage keits-
schlussel
Fortsetzung Sonderleistungen Lohn-
und Gehaltsabrechnung
¢ Rat und Auskunft bei steuerlichen und ] Zeitgebihr
sozialversicherungsrechtlichen Fragen
e Versand der Auswertungen im
Sicherheitskuvert ] Stiick
= direkt an Ihr Unternehmen ]
= direkt an den Arbeitnehmer
e Langzeitarchivierung ] jahrlich
e Kurzarbeitergeld-Abrechnung (KUG) ] Zeitgebuhr




&

TERWORTH

Steuerberatung - Buchprifung - Wirtschaftsberatung

Lfd. Dienstleistung Auftrag | Berechnungs- | Tatig-
Nr. grundlage keits-
schlissel
Grundsatzlich
2 ¢ |Lohn-und Gehaltsabrechnung — Patésecr:ag’igum
Grundleistungen Baulohn SIBGebY
alternativ:
e Monatliche Auswertungen: .
= Lohn- und Gehaltsabrechnung der Die Berechnung
. L] erfolgt pro
Arbeitnehmer abgerechnetem
= Uberweisungen per Dateniibermittiung L] Arbeithehmer
e Lohnsteuerbescheinigung am Jahresende []
bzw. bei Austritt des Arbeitnehmers
e Kostenpauschale Nach § 16
StBGebV
Zusatzleistungen Baulohn
=>Lohnsteueranmeldung per Daten-
Ubermittlung .
= Meldung bei den Sozialversicherungstragern O Stuck
per Datentbermittiung O
= Sofortmeldung Baulohn O
= ZVK-Meldungen ]

e Antrage
= Urlaubsgeld
= Winterausfallgeld

0]




Jahresabschluss
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Der Jahresabschluss ist das betriebswirtschaftliche Spiegelbild Ihrer Aktivitaten im
vergangenen Jahr. Deshalb erhalten Sie lhren Jahresabschluss mdglichst zeitnah
und mit einer Beratung, in der wir gemeinsam die Zukunft und eventuell notwendige
Veranderungen besprechen. Und alles in einer Qualitat die auch bei Dritten nur
wenige Fragen offen laft.

Lfd.
Nr.

Dienstleistung

Auftrag

Berechnungs-
grundlage

Tatig-
keits-
schlissel

3a

Jahresabschluss — Grundleistungen

e Erstellen von:
= Bilanz
= GuV
= Anhang
= Bescheinigung ohne Anfertigung eines

Erstellungsberichts

e Oder Erstellen von:
Einnahme-/Uberschussrechnung nach § 4
Abs. 3

e Kostenpauschale

|

Wertgebuhr

Nach § 16
StBGebV
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3b

Jahresabschluss - Sonderleistungen

Abstimmarbeiten bei Ubernahme einer
Fremdbuchhaltung
Vorbereitende Abschlusstéatigkeiten

Erstellen der Anlagenbuchfiihrung
Erstellen eines Bilanzberichts
Unterstltzung bei der Erstellung des
Lageberichtes

Prasentation und Erlduterung des
Jahresabschlusses

Erstellung von

Sonderbilanzen
Zwischenbilanzen
Ergénzungsbilanzen
Auseinandersetzungsbilanzen
Spaltungsbilanzen
Verschmelzungsbilanzen
Liguidationsschlussbilanzen
Liguidationsertffnungsbilanzen

Jahresabschlusserstellung mit
Plausibiliatsbeurteilung
Erstellungsbericht zur
Plausibilitatsbeurteilung
Jahresabschlusserstellung mit
Prafungshandlungen
Erstellungsbericht zu den
Prafungshandlungen

Erstellen von Kennzahlenanalysen als
Grundlage fur Ratingverfahren

I | 0 I

O O 0O 0O 0O

Zeitgebuhr

Wertgebuhr

Zeitgebuhr




Steuererklarungen
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Wir leisten mehr als nur die eigentliche Steuererklarung. Steuerdeklaration heif3t bei
uns zum einen termingerecht und zuverlassig und zum anderen nutzen wir fur Sie

die optimalen Wabhlrechte zur Minimierung lhrer Abgabenlast.

Lfd.
Nr.

Dienstleistung

Auftrag

Berechnungs-
grundlage

Tatig-
keits-
schlissel

4a

Steuererklarungen — Grundleistungen

o Anfertigen folgender Erklarungen
Betrieblich:

= Gewerbesteuererklarung
nach dem Gewerbeertrag
nach dem Gewerbesteuerzerlegung
= Umsatzsteuererklarung
= Korperschaftsteuererklarung
= Vermdgensaufstellung
= Erklarung zur gesonderten Feststellung der
Einklnfte
= Erklarung zur Feststellung des gemeinen
Wertes
= Kapitalertragssteuerbescheinigung
=Einheitswertfeststellung

Privat:

= Einkommensteuererklarung einschlief3lich
Anlagen

Anlage N

Anlage Kap / SO

Anlage V+V

= Kapitalertragsteuererklarung

= Erbschaftsteuererklarung

= Schenkungssteuererklarung

=Antrag auf Eintrag eines Freibetrages

e Kostenpauschale

I

I

Wertgebuhr

Nach § 16
StBGebV
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Lfd.
Nr.

Dienstleistung

Auftrag

Berechnungs-
grundlage

Tatig-
keits-
schlissel

4Db

Steuererklarungen — Zusatz-
leistungen

Klarung Ruckfragen Finanzamt
Bescheidprufung
Rechtsbehelfsverfahren
Einspruchsverfahren Finanzamt
Klage Finanzgericht

Revision Bundesfinanzhof

Antragswesen

= Antrage auf Anpassung der
Vorauszahlung

= Stundungsantrage

= Erla

= Vollstreckung

= Abtretung

= Herabsetzung von Sdaumniszuschlagen

I |

Iy

Zeitgebuhr

Wertgebuhr

Wertgebuhr

4c

Rechtsschutz in
Steuerangelegenheiten

Vorbereitung und Teilnahme an steuerlichen
Betriebsprifungen

Vorbereitung und Mitwirkung bei sonstigen.
Prafungen

Mitwirkung bei Steuerfahndungsprifungen
Verhandlungen bei steuerlichen Bu3- und
Strafsachen

00 O

Zeitgebuhr

Zeitgebuhr

Wertgeblhr /
Wert des
Interesses




Allgemeine Beratungsleistungen

&

TERWORTH

Steuerberatung - Buchprifung - Wirtschaftsberatung

Unser Leistungsspektrum endet nicht bei den klassischen Steuerberatungs-
tatigkeiten. Wir unterstitzen Sie bei allen Fragen der rationellen Betriebsfiuhrung.
Ihr Unternehmen unterliegt einem regelmafigen strukturellen Wandel. Veranderter
Wettbewerb, Kostendruck und Rationalisierung erfordern Reaktionen. In dieser
Situation ert6ffnet die betriebswirtschaftliche Beratung neue Dimensionen fur lhr

Unternehmen.

Lfd. Dienstleistung
Nr.

Auftrag

Berechnungs-
grundlage

Tatig-
keits-
schlissel

5 |Betriebswirtschaftliche
Beratungsleistungen

e Rechtsformwahl
Beratung zur optimalen Rechtsformwahl aus
steuerlicher Sicht
=Einzelunternehmen
=Personengesellschaft
= Kapitalgesellschaft

e Existenzgrindungsberatung

= Erstellung von

Existenzgriindungsgutachten

= Grundungsorganisation (Rechtsform)

= Finanzierungsalternativen

= Planungsrechnungen

= Unternehmensbewertung

= Informationen zu Fordermitteln und
Subventionen

= Begleitung bei Kreditverhandlungen bzw.
und Aul3enterminen

e Unternehmensentwicklung und —planung
= Konzeption und Implementierung einer
Kostenrechnung bzw. eines
Controllingsystems

e Unternehmensbewertung bei Kauf oder

Verkauf

= Uberpriifung vorgelegter Zahlen auf
Plausibilitat

= Steuerliche Gestaltungsmaglichkeiten der
Einbindung

= Unternehmensbewertung zur Wertfindung

= Unterstitzung bei Verkaufsverhandlungen

I

OO0 O o o

Zeitgebuhr
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Lfd.
Nr.

Dienstleistung

Auftrag

Berechnungs-
grundlage

Tatig-
keits-
schlissel

Fortsetzung Betriebswirtschaftliche
Beratungsleistungen

e Unternehmensnachfolgeberatung

= Rechtzeitige Planung der
Unternehmensnachfolge

= Finanzierung

= Altersversorgung

= Optimale Gestaltung der Erbfolge

= Rechtliche Absicherung des
Unternehmerwillens

= Steueroptimale Vermdgensiibertragung

e Budgetplanung

e Beratung und Begleitung im
Ratingverfahren

® Insolvenzverfahren

Bei Fragen zur Insolvenzordnung stehen wir
mit Rat und Auskunft zur Verfligung

Hier arbeiten wir mit spezialisierten
Rechtsanwalten und Fachanwalten
zusammen, die wir in unsere Beratung mit
einbeziehen oder Ihnen bei Bedarf - auch fur
andere Rechtsbereiche - gerne empfehlen

Zeitgebuhr
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Lfd. Dienstleistung Auftrag | Berechnungs| Tatig-
Nr. -grundlage keits-
schlussel
5 |Fortsetzung Betriebswirtschaftliche
Beratung
e Finanzierungsberatung L] Zeitgebihr
e Liquiditatsplanung L]
e Immobilienberatung Kauf/Verkauf O]
= Rentabilitatsanalyse
= Liquiditatsanalyse
= Finanzanalyse
e Vorschaurechnung O]
= Soll-Ist-Vergleich
e Entscheidungshilfe bei Kauf oder Leasing [
= Finanzierungsvergleiche
e Rechtsformgestaltung
e Gutachterliche Stellungnahme [
im Falle der Wiederherstellung der [
Unternehmenstatigkeit
e Auf Wunsch:
Unterstitzung bei AuRenterminen 0

= Vorbereitung und Teilnahme an
Bankgespréchen
= Bank- und Kreditverhandlungen
= Vertretung vor Behérden
= Sonstige Vertragsverhandlungen
e Vermogensverwaltung
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Lfd. Dienstleistung Auftra | Berechnungs- Tatig-
Nr. g grundlage keits-
schlussel
6 |Nebenkosten [
o Reisekosten im Auftrag des Mandanten [ 'Steuerliche_z_
Reisekostensétze
e Spesen nach Einzelbeleg bzw. nach ] Steuerliche
steuerrechtlichen Grundlagen Spesensétze

Wir empfehlen, die Mdglichkeit der
Einzugserméachtigung zu nutzen, da die
Uberwachung entfallt und keine Wegezeiten und
Bankgebuhren anfallen




